
REGISSTRASI OK MANREGISSTRASI OK MAN
ISI DATA SESUAI FORMAT
Nama Lengkap : Nama Lengkap

Kecamatan       : Nama Kecamatan

Desa/ Kel         : Nama desa/kel

Dusun/ Alamat : Ketik Angka Romawi contoh (I / II/ II)

Status Kpddkan : WNI

No HP                  : 08...

Email                   : harus email aktif contoh aaa@gmail.com

USer Name         : contoh OKMAN  

Password           : Huruf dan Angka

Foto                     : foto selfi Pemohon



BUAT PERMOHONAN BUAT PERMOHONAN 
Berkas dapat di unggah melalui HP

atau Komputer dan harus aktif

kamera untuk foto selfi

Pilih Daftar Layanan sesuai

kebutuhan pemohon 



PERSYARATAN
UPLOAD BERKAS

FORMAT FILE JPG1.

2. UKURAN MAKSIMAL 2 MB

3. FOTO BERKAS HARUS JELAS

(TERANG) DAN YANG ASLI BUKAN

FOTO COPY



JENIS LAYANAN 

DATANG LANGSUNG 1.

Untuk Pilihan Datang Langsung

hanya untuk Layanan Berupa KTP

dan Kartu Identitas Anak



JENIS LAYANAN 

2. KIRIM FILE

Untuk Pilihan Kirim File adalah Layanan

Untuk Kartu Keluarga, Pindah Datang,

dan Akta Pencatatan Sipil Iainnya 



LAYANAN KIRIM FILELAYANAN KIRIM FILE

Setelah Kirim berkas sesuai

persyaratan yang telah ditentukan

pemohon harus tetap aktif dalam

aplikasi OK MAN karena jika ada

kekurangan berkas maka petugas

dukcapil akan mengirimkan pesan

melalui aplikasi 



LAYANAN KIRIM FILELAYANAN KIRIM FILE

jika berkas pemohon sudah lengkap

petugas dukcapil akan melakukan

proses lanjut ke aplikasi SIAK Terpusat

dan Kemudian akan Mengirimkan File

dalam format PDF melalui Aplikasi OK

MAN 



LAYANAN KIRIM FILELAYANAN KIRIM FILE

kemudian Pemohon dapat

mendownload file format pdf melalui

aplikasi OK MAN 



LAYANAN DATANG LANGSUNG LAYANAN DATANG LANGSUNG 

Setelah Kirim berkas sesuai

persyaratan yang telah ditentukan

pemohon harus tetap aktif dalam

aplikasi OK MAN karena jika ada

kekurangan berkas maka petugas

dukcapil akan mengirimkan pesan

melalui aplikasi 



LAYANAN DATANG LANGSUNG LAYANAN DATANG LANGSUNG 

Jika berkas sudah lengkap pemohon

akan mendapatkan QRCODE dan jika

dapat melakukan scan QRCODE

tersebut pada Layar SCAN yang telah di

sediakan Oleh Petugas Dukcapil

Kemudian akan mendapatkan Nomor

Antrian 



LAYANAN DATANG LANGSUNG LAYANAN DATANG LANGSUNG 

Nomor Antrian akan di panggila sesuai

dengan urutan kedatangan dan setelah

di panggil Dokumen Kependudukan

akan di cetak dan pemohon akan

mendapatkan Dokumen fisik sesuai

permohonan yang diajukan 


